10 lecie Stowarzyszenia Archiwistow Polskich Oddziat w Legnicy
Borowice 22- 24 wrze$nia 2006

Krzysztof Patek

Archiwizacja materialow

audiowizualnych
ArchNet Stowarzyszenie Archiwistow Polskich
Naukowy Portal Archiwalny Oddzial w Legnicy
www.archiwa.net Al. J. Pitsudskiegol

59-200 LEGNICA



10 lecie Stowarzyszenia Archiwistow Polskich Oddziat w Legnicy
Borowice 22- 24 wrze$nia 2006

Wykorzystanie osiagnig¢ techniki tak szybko rozwijajacej si¢ na przestrzeni ostatnich
100 lat spowodowalo, ze formy przekazu mysli ludzkiej i utrwalania zjawisk otaczajacego nas
Swiata daleko przekroczyly granice zakreslone dla nich przez pismo i druk. Wzbogacity si¢
bowiem o nowe — bardziej zblizone do rzeczywistos$ci — audiowizualne wartosci poznawcze.
Dzigki fotografii i tasmie filmowej bez trudu mozna powota¢ do zycia realng wizjg
przesztosci, a dzigki tasmie lub ptycie dzwigkowej odtozy¢ w niepami¢é znane powiedzenie:
,verba volant, scripta manent” (,,stowa ulatuja, pisma pozostaja™)".

Osiagnigcia techniczne drugiej potowy XX stulecia, a zwlaszcza postepy w dziedzinie
rejestracji obrazu i dzwigku spowodowaty, ze do zasobow archiwalnych coraz czgéciej trafiac
zacz¢ly dokumenty utrwalane metodami audiowizualnymi i w stosunkowo krotkim czasie
uzyskaly rangg archiwaliow rownoprawnych z aktami. Szybki rozwoj radiofonii 1 telewizji,
wzrost znaczenia techniki filmowej w dokumentowaniu wydarzen i zjawisk, powstawanie
nowych instytucji, ktérych podstawowa dziatalno$¢ utrwalana jest w audiowizualnej formie
przekazu przyczynito si¢ do wyodrgbnienia w wielu krajach specjalistycznych archiwow
zajmujacych si¢ gromadzeniem, opracowywaniem, udostgpnianiem i konserwacja
materiatow dzwickowych i filmow.”

Rozkwit techniki audiowizualnej w drugiej potowie XX wieku, osiagnigcia w

elektronice, wprowadzenie cyfrowych metod rejestracji rzeczywistosci, digitalizacja
dokumentow, mozliwo$¢ tworzenia 1 zabezpieczenia wszelkiego rodzaju materiatow
archiwalnych metodami elektronicznymi, postepy w rozwoju techniki komputerowej, nowe
metody utrwalania, przetwarzania i magazynowania informacji, wyznaczyty przed
instytucjami archiwalnymi zadanie sprostania wspotczesnej, zaawansowanej technologii, bez
ktorej nie bedzie mozliwe prawidtowe funkcjonowanie nowoczesnego archiwum powotanego
do przechowywania i udostgpniania informacji utrwalonych na no$nikach multimedialnych

wytworzonych przy pomocy techniki cyfrowe;.

Niebawem do archiwdow 1 innych instytucji przechowujacych zbiory trafia¢ beda —
obok tradycyjnych — no$niki elektroniczne: dyski optyczne, dyskietki komputerowe, ptyty

kompaktowe, ptyty DVD i inne, na ktorych zarejestrowane moga by¢ rozmaite dane

! Helena Karczowa — Problemy krytyki i wykorzystania materiatéw fonograficznych [w:] Pamietnik X
Powszechnego Zjazdu Historykow Polskich w Lublinie. Warszawa 1969.

2'W Polsce problematyka dokumentéw audiowizualnych zajmuje sie utworzone w 1955 roku Archiwum
Dokumentacji Mechanicznej — instytucja o charakterze centralnym powotana w celu gromadzenia,
opracowywania, udostgpniania i konserwacji materiatdéw fotograficznych, dzwigkowych i filmowych
wchodzacych w sktad panstwowego zasobu archiwalnego.
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poczawszy od korespondencji i prac biurowych powstajacych w instytucjach, a na

trojwymiarowych filmach z przestrzennym dzwigkiem skonczywszy.

Obecnie do najczesciej spotykanych dokumentéw audiowizualnych gromadzonych w

archiwach, muzeach i bibliotekach naleza nagrania dzwigkowe i filmy.

Dokumentacja dzwigkowa — stanowia ja zbiory nagran utrwalonych na no$nikach
dzwigku (ptytach gramofonowych analogowych 1 cyfrowych, tasmach 1 kasetach
magnetofonowych lub innych, na ktéorych =zarejestrowano informacje o znaczeniu
historycznym, spoteczno-politycznym, kulturalnym i naukowym. Przez nagranie nalezy
rozumie¢ utrwalony na nosniku dzZwieku zapis informacji odnoszacych si¢ do
okreslonego wydarzenia, zjawiska lub osoby, powstaly w wyniku dzialalnosci jednego
tworcy. Na jedno nagranie moze sktada¢ sig¢ czg$¢ jednostki fizycznej (np. jedna strona
plyty), jedna lub wigcej jednostek fizycznych (ptyt, krazkow tasmy, innych).

Do najczgsciej spotykanych we wspolczesnych fonotekach no$nikéw dzwigku zaliczy¢
mozna plyty gramofonowe i tasmy magnetyczne”.

Plyty — podzieli¢ mozna na nast¢pujace rodzaje:

a) standardowe — 78 obr/min. o =zapisie normalnorowkowym wykonane z tworzyw
sztucznych (tzw. tlukace), nagrywane obustronnie. Srednica ptyty wynosi 25 i 30 cm, czas
odtwarzania 3-5 min (na jedna strong), produkowane w Polsce do potowy lat 60-tych.

b) dlugograjace — 33 1 1/3 obr/min. o zapisie drobnorowkowym wykonane z tworzyw
sztucznych niettukacych, nagrywane obustronnie. Srednica plyty — 25 i 30 cm, czas
odtwarzania 25-40 min., produkowane w Polsce do konca lat 80-tych.

c) dlugograjace — 45 obr/min. o zapisie drobnorowkowym wykonane z tworzyw
nietlukacych, nagrywane obustronnie. Srednica ptyty — 17,5 cm, czas odtwarzania 10 min.

W potowie lat 80-tych XX wieku upowszechnita sig ptyta cyfrowa (compact disc - CD), ktora
praktycznie wyparta swe analogowe poprzedniczki. Dzwigk rejestrowany i odtwarzany przy
pomocy urzadzenia laserowego. Srednica ptyty 12 cm, zapis jednostronny, czas odtwarzania
(zaleznie od pojemnosci plyty) do 80 minut.

Tasmy — produkowane po II wojnie $wiatowej — maja struktur¢ dwuwarstwowa,
zlozona z niemagnetycznego podioza 1 warstwy czynnej (magnetycznej). Ze wzgledu na
rodzaj warstwy czynnej wyr6zni¢ mozna taSmy zelazowe, chromowe i zelazowo-kobaltowe.
Ze wzgledu na rodzaj podtoza wyrdzniamy tasmy na podtozu octanu celulozy, polichlorku
winylu 1 poliestru. Tasmy produkowane wspotczesnie — na podilozu poliestrowym —
odznaczaja si¢ stosunkowo duza wytrzymalo$cia na zmiany temperatury i wilgotnosci,
rozciaganie oraz sa trudnopalne. W zaleznosci od przeznaczenia (profesjonalnego lub

? Historyczne nosniki dzwigku takie jak np. cylindry czy waltki w zasadzie stanowia dzisiaj wyltacznie obiekty
muzealne odzwierciedlajace kolejne etapy rozwoju techniki fonograficzne;.
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amatorskiego) w fonotekach mozna si¢ zetkna¢ z tasmami o réznych grubosciach od 50
mikronow do ponizej 20 mikronow.

Poza tasmami, o ktorych wspomniano wyzej, w fonotekach przechowywane sa rowniez
kasety magnetofonowe (no$nik dzwigku przeznaczony gtéwnie do zapisOw amatorskich). Ze
wzgledu na grubos$¢ tasmy czas zapisu jednej kasety moze wynosi¢ od 30 do 120 minut.

Dokumentacja filmowa — stanowia ja zbiory filméw czyli utrwalone na tasmie
filmowej (obustronnie perforowanej) lub magnetycznej zespoly scen zarejestrowanych
metoda fototechniczna lub wideomagnetyczna. Tre§¢ filmu wyrazona jest plastyczna
kompozycja ruchomych obrazéw uszeregowanych za pomoca montazu i objasnionych za
pomoca stlowa, napiséw, komentarza lub dialogéw. Film sktada si¢ z poszczegdlnych aktow,
sekwencji, scen oraz kadrow.

W kinematografii zawodowej na ogdét uzywa sig taSmy filmowej o szerokosci 16 i 35 mm.
Tasmy wezsze (8 mm) przeznaczone s3 do realizacji filmow amatorskich. Dla niektérych
rodzajow filmu szeroko-ekranowego uzywa sig tasmy o szerokosci 70 mm. W przypadku
filmu dzwigkowego $ciezka dzwigkowa znajduje si¢ obok perforacji (zapis dzwigku optyczny
lub magnetyczny).

Zbiory filmow skladaja si¢ z tzw. ,,materiatéw wyjsciowych” (ta$m archiwalnych)
oraz kopii eksploatacyjnych (ekranowych). Do ,materialdow wyjSciowych” zaliczamy:
negatyw obrazu i1 dzwigku, dupnegatyw 1 duppozytyw obrazu i dzwigku oraz kopie
wzorcowa. Materialy wyjSciowe powstaja w trakcie produkcji filmu i sa podstawa do
wykonania kopii ekranowych. W przypadku filméw produkowanych na ta$mie
wideomagnetycznej oryginalem nagrania jest pierwotny egzemplarz filmu, z ktdérego
wykonuje si¢ kopie uzytkowe, otrzymany w wyniku ostatecznego opracowania nakr¢conych
materiatow, po dokonaniu montazu obrazu i dzwigku. Wspolczesne programy i filmy na
tasmach wideomagnetycznych produkowane sa od potowy lat 60-tych XX w. na réznych
nos$nikach. W archiwach audiowizualnych najcze$ciej znajduja si¢ nastgpujace typy
profesjonalnych tasm wideo:

- U-matic — analogowa — o szerokos$ci %"

- Betacam — analogowa — o szerokosci /2”
- BetaCam — cyfrowa — o szerokosci 2"
- Tasmy ,A”,,B”1,C” —analogowe — o szerokosci 2”1 1”

Oprécz nosnikdéw profesjonalnych wykorzystywanych przez wytwoérnie filmowe 1 stacje
telewizyjne wiele interesujacych materialow filmowych zarejestrowanych bywa na tasmach
amatorskich, do ktorych naleza szeroko rozpowszechnione tasmy magnetowidowe VHS i
SVHS produkowane przez swiatowe koncerny takie jak SONY, FUJI, TDK, MAXELL i in.
W ostatnich latach w szybkim tempie upowszechnia si¢ cyfrowy amatorski system rejestracji
obrazu i dzwigku na tasmach wideo o szerokosci 8 mm.

Narastajacy w szybkim tempie zasob dokumentoéw audiowizualnych oraz ich odmienna —
w stosunku do tradycyjnych archiwaliow — specyfika wymagaly opracowania nowych
kryteriow oceny wartosci i selekcji materiatow rézniacych si¢ znacznie od dotychczasowych

4
ArchNet Stowarzyszenie Archiwistow Polskich
Naukowy Portal Archiwalny Oddzial w Legnicy
www.archiwa.net Al. J. Pitsudskiegol

59-200 LEGNICA



10 lecie Stowarzyszenia Archiwistow Polskich Oddziat w Legnicy
Borowice 22- 24 wrze$nia 2006

— przeznaczonych dla akt. Nagrania dzwigkowe i filmy — w przeciwienstwie do materialow
aktowych — rzadko dotycza spraw administracyjnych zwiazanych z dziatalno$cia urzedow i
instytucji, nie odzwierciedlaja takze ich funkcjonowania w sensie kancelaryjnym. Posiadaja
natomiast wlasciwa sobie jako$¢ informacyjna. Dotycza bowiem okreslonych wydarzen,
zjawisk 1 o0s6b, a wigc przekazuja rzeczywisto$¢ aktualna. Tej wartosci dokumentacji
audiowizualnej nie umniejsza fakt, ze dotyczy ona zazwyczaj pojedynczych zdarzen, ani tez
to, ze sama nie kreuje rzeczywistosci, lecz tylko ja odzwierciedla." Doda¢ nalezy, ze
dokumenty audiowizualne powstaja czgsto w miejscach trudnodostgpnych, a nawet
niebezpiecznych i sa przekazywane niemal natychmiast niezaleznie od odlegtosci. W takich
okolicznosciach dokumentowane sa walki zbrojne, pozary, powodzie, inne katastrofy,
zdarzenia w kosmosie. Materialow zarejestrowanych w ten sposob nie da si¢ zastapi¢ innymi
zrodtami, stad ich unikalna 1 bezcenna wartos¢.

Pojecie oceny dokumentdéw archiwalnych w konteks$cie kreowania zasobow archiwow jest
kwestia kontrowersyjna. Pojawiaja si¢ tu zarowno glosy negujace istnienie jakichkolwiek
standardowych kryteriow oceny nagran oraz takie wedlug ktérych podzial materialow na
warto$ciowe 1 nie posiadajace zadnej wartosci jest wzglednie prosty. Co jednak zrobi¢ z
ogromem materiatow w przypadku ktoérych trudno okresli¢ bezwzgledna przynaleznos¢ do
ktorejkolwiek z tych grup. Przy obecnym postegpie cyfrowych technologii zapisu kluczowym
zagadnieniem przestaje by¢ problem czy archiwum begdzie w stanie pomiesci¢ wszystkie
dokumenty. Pytanie powinno raczej brzmie¢: czy archiwi§ci moga na siebie wziaé
odpowiedzialno$¢ pograzenia potencjalnych badaczy w morzu nieistotnych materiatow.
Biorac to pod uwage stwierdzi¢ nalezy, ze dokonywanie selekcji dokumentow
audiowizualnych jest wazna czg$cia procesu tworzenia archiwum. Nalezy przy tym
podkresli¢, ze proces selekcji to nie tylko ustalenie wartosci materiatow lecz takze nadanie im
tej wartosci poprzez $wiadomy wybor 1 wlaczenie ich do zasobu. Dlatego dokonujacy wyboru
archiwisci powinni dotozy¢ wszelkich staran, aby decyzje w tej mierze podejmowane byty na
podstawie obiektywnych kryteridw ograniczajacych — na ile to mozliwe — ewentualnos¢
popeinienia btedu.

Waznym kryterium selekcji materiatéw audiowizualnych jest zaprezentowanie rdéznych
punktow widzenia dotyczacych okreslonych wydarzen lub zagadnien, a nie ograniczanie si¢
tylko do aspektéw przyjetych ogdlnie jako stuszne.

Jedna z niewatpliwych zalet dokumentacji audiowizualnej jest niepowtarzalna
mozliwo$¢ uchwycenia chwili w nieustannie zmieniajacej si¢ rzeczywistosci. By¢ moze
obiektyw aparatu fotograficznego lub oko kamery nie przedstawi nam peinej, wszechstronnie
udokumentowanej wersji wydarzen, jednak w zapisie takim istnieje pewien charakterystyczny
autentyzm, doktadnos$¢ 1 precyzja.

Dla dokonania krytycznej oceny wartosci zrdédel wytworzonych metodami
audiowizualnymi dodatkowej analizie podda¢ nalezy zarowno dane dotyczace tworcy i
zleceniodawcy dokumentu (co pozwala na okreslenie odbiorcy oraz celu realizacji materiatu:
informacyjny, propagandowy, dydaktyczny, dokumentacyjny, reklamowy, itp.) jak 1 uzytych
srodkow technicznych shuzacych do jego realizacji’®. Jak wiadomo wspoltczesne $rodki

# Jan Boniecki — Przewodnik po zasobie fotografii Archiwum Dokumentacji Mechanicznej. Warszawa 2005.
5 .
Tamze.
8 H. Karczowa — Rozwoj form kancelaryjnych i wspélczesne rodzaje dokumentéw archiwalnych. Dokumentacja
wizualna i audialna (fotografie, nagrania i filmy). Torun 1979.
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techniczne zwlaszcza elektroniczne pozwalaja na daleko idaca deformacje rzeczywistosci.
Moze to prowadzi¢ w konsekwencji do tendencyjnej interpretacji faktow 1 zdarzen. Uzycie
odpowiednich obiektywow (teleobiektywy, obiektywy szerokokatne, etc.) skracajacych badz
rozszerzajacych pole widzenia, zastosowanie montazu, wykorzystanie techniki komputerowej
dajacej mozliwo$¢ nieograniczonego w zasadzie manipulowania obrazem i1 dzwigkiem
(montaze 1 fotomontaze elektroniczne) w celu $wiadomego wprowadzenia w blad
ogladajacego nie moze by¢ tutaj pominigte. Warto doda¢, ze dzisiejsza technika umozliwia
»stworzenie” filmu lub nagrania z wydarzen, ktére nigdy nie mialy miejsca, z udzialem
autentycznych postaci zaczerpnigtych z nagranego wczesniej materiatu filmowego, ktére
uczestnicza w owych nie istniejacych wydarzeniach. Podobnie — mozna dzisiaj nagraé
dowolnej tresci przemoéwienie osoby, wypowiadane jej glosem, jesli tylko dysponujemy
zapisem tego glosu.

Niejako na marginesie niniejszych rozwazan doda¢ wypada, iz polem s$wiadomego
znieksztalcania rzeczywistosci przy pomocy techniki audiowizualnej moze by¢ roéwniez
tworczos$¢ artystyczna, gdzie mamy do czynienia z zabiegami deformacji stuzacymi do
uzyskania efektow artystycznych.

Warto$¢ dokumentalna fotografii, nagran dzwigkowych i filméow wynika gtownie z
audiowizualnej formy przekazu. Chodzi tu zwlaszcza o nieuchwytne w dokumentach
pisanych elementy percypowane droga stuchu i wzroku. Przeméwienie utrwalone na nos$niku
dzwigku przekazuje nie tylko logik¢ rozumowania mowcy, ale tez umozliwia poznanie jego
stanu psychicznego, czynnikdw emocjonalnych towarzyszacych wypowiedzi i nadajacych jej
wlasciwego wyrazu. Dostrzegajac walory zapisu dzwigkowego na tasmie magnetycznej
polska pisarka Zofia Nalkowska juz w koncu lat piecdziesiatych ubieglego stulecia w jednej
ze swych wypowiedzi stwierdzata: ,,Wielka zdobycza na drodze walki z prawem przemijania
wydaje mi si¢ utrwalanie zywego glosu ludzkiego na tasmie, przekazywanie go nie w
symbolu litery, ale w brzmieniu zywym, w drganiu strun gltosowych, w u$miechu i
westchnieniu 1 w $piewie. Mozno$¢ ustyszenia mysli cziowieka wypowiedzianych jego
glosem z glebiny przeminionego jest czyms$ co staje si¢ mozliwe, co sie urzeczywistnia”.’
Doda¢ do tego mozna uwagg, iz podobne walory dodatkowo wzbogacone obrazem zauwazy¢
mozna przegladajac tasmy filmowe. Helena Karczowa w jednym ze swoich ciekawych
artykutéw pisala na ten temat: ,,Najwprawniejsze pioro reportera czy tez najdoktadniejszy
opis lub protokot nie oddaja atmosfery panujacej na sali, w ktorej tocza si¢ obrady, tak jak
bezposrednia, utrwalona na tasmie filmowej transmisja przekazujaca aprobatg lub
dezaprobat¢ audytorium wyrazona oklaskami, $piewem, Smiechem, gwizdami, albo gltebokim
milczeniem™. Jak wiadomo tre$¢ rozmowy spisana na papierze w trakcie wypowiedzi lub
pozniej z tasmy rzadko wiernie oddaje wypowiedziane stowa. Spisujacy wywiad dziennikarz
na ogo6l bezwiednie porzadkuje szyk zdania, poprawia bledy gramatyczne i stylistyczne,
opuszcza nie odpowiadajace mu fragmenty. Mozna zatem stwierdzi¢, iz dokument
audiowizualny przekazuje nam wiele informacji w sposob nieporownanie bogatszy niz czyni
to najwierniejsze nawet pismo, zawiera bowiem elementy podane wprost, ktoére w relacjach
pisanych znalez¢é mozna co najwyzej migdzy wierszami. Znacznie bogatsze w elementy
poznawcze beda wspomnienia i relacje osob, ktore uczestniczylty w bezposrednio w réznych
wydarzeniach nagrane na tasme¢ bez udziatu osoby spisujacej, ktdra mimo woli porzadkuje
zapisane tresci kierujac si¢ wtasna opinia 1 mentalnoscia. Stad migdzy innymi wywodzi sie
popularno$¢ organizowanych w wielu krajach programéw historii mowionej (oral history)

7 ADM — Nagranie sygn. T 1020.
¥ Helena Karczowa — Problemy krytyki i wykorzystania.....
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czyli rejestrowania na tasmie dzwigkowej lub filmowej nagran wspomnien réznych ludzi
bioracych udziat w waznych wydarzeniach o znaczeniu politycznym, spotecznym czy
kulturalnym.

Przedstawione wyzej uwagi potwierdzaja sens generalnej zasady, ze zaden rodzaj zrédta
nie moze by¢ przyjmowany bezkrytycznie. Nie zmieniaja natomiast faktu, ze fotografie,
nagrania i filmy stanowia Zr6édto poznania proceséw i zjawisk spotecznych na réwni z innymi
materiatami o znaczeniu historycznym.’

Kryteria oceny i selekcji materialow audialnych i wizyjnych mozna ogo6lnie podzieli¢
na: merytoryczne — stuzace ocenie warto$ci tresci i formy dokumentu pod wzgledem
historycznym (znaczenie dokumentu dla historii, polityki, gospodarki, kultury, etc.) oraz
techniczne — obejmujace jako$¢ obrazu i dzwigku, stan zachowania nos$nika informac;ji:
taSmy magnetofonowej, plyty gramofonowej, tasmy filmowej, tasmy wideo. Kryteria
merytoryczne powinny by¢ nadrzedne w stosunku do technicznych, a materialéw uznanych z
uwagi na formg i tres¢ za wazne i unikatowe nie nalezy brakowac, nawet w przypadku ich
ztego stanu technicznego.

Przy ocenie wartosci historycznej szczeg6lna uwage nalezy zwraca¢ na dokumenty
dotyczace faktow, wydarzen, procesow i zjawisk w roznych ich aspektach i przejawach oraz
pod katem autentyczno$ci, niepowtarzalnosci i reprezentatywno$ci dla dokumentowanych
przez nie probleméw. W oparciu o kryteria historyczne do materiatow archiwalnych
zaliczamy migdzy innymi utrwalone w obrazie i dzwigku istotne dla panstwa, regionow i
srodowisk wydarzenia polityczne, gospodarcze, spoteczne, naukowe 1 kulturalne,
przemowienia i inne formy wypowiedzi mgzow stanu, dziatlaczy politycznych i spotecznych,
wybitnych przedstawicieli zycia kulturalnego i naukowego, sportowcoéw. Ponadto zasob
archiwalny stanowi¢ bgda zapisy dotyczace przemian zwiazanych z urbanizacja, zmianami
warunkow zycia 1 obyczajow w miescie 1 na wsi, dziet sztuki profesjonalnej 1 amatorskiej,
folkloru, zanikajacych zawoddw, osobliwosci, itp.

Obok tradycyjnych metod oceny dokumentacji archiwalnej uwzgledniajacych badanie
pochodzenia, celu realizacji dokumentu, jego treSci, czasu i miejsca powstania, nalezy
uwzgledni¢ wartosci uchwytne droga stuchu i1 wzroku wynikajace z obrazowo-dzwigkowe;]
formy materiatow. Naleza do nich miedzy innymi:

a) oddana w obrazie i dzwigku reakcja audytorium w czasie manifestacji, wiecéw, zebran
wyrazona w postaci odpowiedniej gestykulacji, braw, okrzykéw, spontanicznych
Spiewow, gwizdow, badz zupelnym braku reakcji,

b) czynniki emocjonalne towarzyszace przemoéwieniom, charakteryzujace zaangazowanie
mowcy w sprawe, o ktoérej] moéwi, uchwytne w postaci gestykulacji, poziomie 1 barwie
glosu, jego rytmie, w plynnym lub przerywanym toku wypowiedzi, ilustrujace — poza
przytoczona argumentacja rzeczowa — sposob przekonywania przy pomocy odpowiednio
uzytego gestu lub sugestywnie wypowiedzianego stowa,

c) elementy dzwigku 1 obrazu charakteryzujace przynalezno$¢ s$rodowiskowa —
wyksztalcenie, jezyk ubior, itp. — szczegdlnie istotne w relacjach i wspomnieniach
dotyczacych rozmaitych wydarzen,

d) tzw. ,gest foniczny” wyrazajacy si¢ w indywidualnych, lingwistycznych i fonetycznych
cechach osoby przemawiajacej takich jak: barwa i poziom glosu, tempo wypowiedzi,

? Jan Boniecki — Katalog fotografii z Archiwum Dokumentacji Mechanicznej i innych archiwow pafistwowych.
Warszawa-£6dz 1989.
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sposob akcentowania, stale uzywanie pewnych zwrotow i okreslen — elementy

wzbogacajace ,,portret” danej osoby,

e) wartos$ci interpretacyjne stowne i muzyczne, utwordéw literackich i muzycznych, spektakli
teatralnych, wynikajace z poziomu umiejetnosci aktoréw, recytatoréw i muzykow, przy
ocenie ktorych istotna wskazowka moze by¢ nazwisko tworcy lub wykonawcy (Julian
Tuwim, Konstanty [. Galczynski, Ludwik Solski, Helena Modrzejewska, Artur
Rubinstein)'’,

f) elementy dzwigku i obrazu stanowiace narzgdzie badan w dziedzinie nauk pomocniczych
historii, jezykoznawstwie, etnografii, itp. Beda to np. elementy stroju regionalnego,
postugiwanie si¢ gwara jezykowa, regionalnym narzeczem (melodia jezyka), itp.,

g) elementy wynikajace z bezposredniosci (braku dustansu czasowego) wydarzenia, relacji,
zjawiska, itp.,

h) widoki zewngtrzne i wngtrza budowli zabytkowych, wazniejszych gmachoéw publicznych,
przedstawiajace rozwiazania architektoniczne, techniczne, itp.

1) ubiory i stroje odzwierciedlajace tendencje panujace w modzie.

j) techniczne $rodki wyrazu lub cechy interpretacyjne realizacji dzwigku 1 obrazu,
zastosowana konwencja zdjeciowa lub fonograficzna o wartosci artystycznej (efekty
specjalne, tricki, nieckonwencjonalna lub nowatorska forma realizacji),

k) forma fizyczna dokumentu stanowiaca reprezentatywny przyktad okreslonego sposobu
zapisu informacji lub szczegolny przyktad odzwierciedlajacy rozwdj technologiczny,

1) unikalny lub wyjatkowy techniczny sposob zapisu informacji na nosniku
audiowizualnym.

Dokonywanie wartosciowania materiatlow audiowizualnych przeznaczonych do trwatego
przechowywania jest zadaniem niezmiernie trudnym. Jak wida¢ — kryteria oceny sa rozne i
jest ich wiele. Dlatego kazde z nich rozpatrywane osobno nie jest wystarczajace. Przy ocenie
materiatow nalezy kierowac si¢ zestawem dobrze opracowanych kryteriow obejmujacych
zardwno elementy dotyczace tresci i formy nagrania, okoliczno$ci jego powstania i
przeznaczenie jak réwniez uwzglednia¢ szeroki wachlarz warto$ci wynikajacych z przekazu
audiowizualnego.

Dokumenty audiowizualne przechowywane w archiwach naleza do tej grupy
materiatow archiwalnych, ktérych wytworzenie a nastgpnie uzytkowanie wymaga
postugiwania si¢ skomplikowana i droga — na ogét — aparatura techniczna. Podobnie rzecz si¢

ma z opracowywaniem zasobu i jego konserwacja.

Podstawa do opracowania dokumentu dzwigkowego lub filmu jest jego przestuchanie

badz obejrzenie. Stad w pracy archiwistow audiowizualnych podstawowymi narz¢dziami

1 W zasobie nagra ADM znajduje si¢ interesujaca kolekcja gloséw poetow i pisarzy polskich recytujacych
wlasne wiersze badz odczytujacych fragmenty prozy. Podobna kolekcje stanowi zbior glosow wybitnych
uczonych polskich méwiacych na temat swej pracy zawodowej, dorobku naukowego, a takze zainteresowan
poza zawodowych, upodoban, pogladow etc.
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pracy sa najcze¢sciej magnetofony i gramofony réznych typow, stoty przegladowe,
magnetowidy. Do tego dochodza wzmacniacze dzwigku, kolumny glo$nikowe, stoty
mikserskie, monitory. Aparatura bedaca elementarnym wyposazeniem archiwow
audiowizualnych zmienia si¢ wraz z rozwojem mysli technicznej. Nowe generacje sprzetu
zastepuja urzadzenia pracujace dawniej. Ta sytuacja wymaga od archiwistow
specjalistycznych i aktualizowanych na biezaco kwalifikacji umozliwiajacych postugiwanie

si¢ coraz bardziej zaawansowanym technologicznie wyposazeniem.

Opracowywanie nagran — przejete do zasobu materiaty dzwigkowe podlegaja opracowaniu
archiwalnemu od strony merytorycznej (segregacja, systematyzacja, opracowanie pomocy
ewidencyjno-informacyjnych) oraz technicznej (wykonanie kopii uzytkowej, doklejenie tasm
rozbiegowych, wgranie znakow wlasno$ciowych instytucji przechowujacej zbiory, etc.). W
przypadku materialow dzwigkowych podstawowa jednostka ewidencji jest jedno nagranie
stanowiace — jak wspomniano — utrwalony na no$niku dzwigku zapis informacji odnoszacych
si¢ do okreslonego wydarzenia, zjawiska lub osoby powstaly w wyniku dziatalnosci jednego
tworcy. Nagranie moze sktada¢ si¢ z czesci jednostki fizycznej (ptyty, tasmy) lub jednej czy
wigcej jednostek fizycznych (ptyt, krazkow tasmy). Opracowanie merytoryczne rozpoczaé
nalezy od porzadkowania czyli od segregacji materiatu na jednostki fizyczne sktadajace si¢ na
jedno nagranie. W ramach jednego nagrania nalezy skompletowac i ustali¢ kolejnos¢
poszczegblnych jednostek fizycznych oraz przeprowadzi¢ selekcj¢ wariantéw 1 duplikatow.
Po dokonaniu powyzszych ustalen dalsze opracowanie merytoryczne polega na wykonaniu
archiwalnych pomocy ewidencyjno-informacyjnych badz wprowadzeniu danych na temat
materialdw do komputerowego systemu informacji. Dane te uzyskujemy gltéwnie na
podstawie przestluchania materiatu oraz informacji dostarczonych od producenta nosnika i
realizatorow dzwigku. Koperty i etykiety plyt czgsto zawieraja wiele przydatnych informacji
takich migdzy innymi jak: tytuty nagran, nazwiska autorow, realizatoréw 1 wykonawcow oraz
datg i1 czas nagrania.

Formularz recordu komputerowego powinien zawiera¢ dane dotyczace pochodzenia,
tresci, formy, sygnatury, czasu trwania, daty oraz techniki zapisu. Do formularza
wprowadzamy réwniez nazwiska autorow, wykonawcow i realizatorow nagrania, nazwy
geograficzne (jesli wystepuja) oraz nazwisko archiwisty wprowadzajacego dane.

Przyktadowy record powinien sktada¢ si¢ z pol zawierajacych nastepujace dane:

- sygnaturg
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- pochodzenie (nazwa instytucji przekazujacej, dar, zakup, etc.)

- tytul nagrania

- opis tresci (streszczenie) zawierajace w miarg¢ mozliwosci wyczerpujace informacje na
temat tre$ci 1 formy nagrania

- data zapisu

- nazwiska autorow, realizatoréw 1 wykonawcow

- indeks nazw geograficznych

- czas nagrania

- dane fonograficzne i techniczne (rodzaj nosnika, predkos¢ przesuwu tasmy lub ilosé
obr/min., ilo$¢ jednostek fizycznych)

- rodzaj zapisu (mono, stereo, jednoslad, wieloslad)

- uwagi (dotyczace stanu technicznego, wykonanych kopii, etc.)

Opracowanie filmow

Podstawowa jednostka inwentarzowa dla zasobu filmow moze by¢:

- tytut filmu — jednolite dzieto filmowe obje¢te jednym tytutem,

- temat — samodzielnie wystgpujacy temat filmowy odnoszacy si¢ do okreslonego
wydarzenia, zjawiska lub osoby,

- kronika — szereg samodzielnych tematow zestawionych pod okre§lonym katem widzenia
stanowiacych wraz z komentarzem pewna cato$¢ zwana kronika.
Jednostka archiwalng — fizyczna — filmu (tytutu, tematu, kroniki) jest odrebnie opakowany

odcinek tasmy filmowej (akt) sktadajacy si¢ na catos¢ jednostki inwentarzowej wraz z

,materiatami wyjsciowymi”.

Opracowanie materiatow filmowych nalezy rozpocza¢ — podobnie jak w przypadku
nagran dzwigkowych — od segregacji 1 systematyzacji majacej na celu wyodrebnienie i
ustalenie kolejnosci jednostek archiwalnych (fizycznych) w obrebie jednostki inwentarzowe;j
filmu. Kolejna czynnoscia jest skompletowanie wszystkich kopii filmu obejmujacych
,materiaty wyjsciowe” 1 taSmy eksploatacyjne. Po dokonaniu powyzszych czynnosci nalezy
przystapi¢ do wprowadzenia danych do systemu informacji o zbiorach. Dane te uzyskuje si¢

na podstawie obejrzenia materialu oraz w oparciu o dokumentacje pisana powstajaca w
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trakcie realizacji filmu. Obecnie w instytucjach gromadzacych zbiory audiowizualne
zaobserwowa¢ mozna odchodzenie od opracowywania tradycyjnych srodkow ewidencyjnych
takich jak katalogi, indeksy i inwentarze tworzone i wypetniane na odpowiednich kartach.
Zastepuja je bowiem wygodniejsze w uzyciu i pozwalajace na bardziej zaawansowane
wyszukiwanie komputerowe bazy danych. Dla zbiorow filmowych nalezy prowadzi¢
komputerowa baz¢ danych, do ktoérej wprowadza si¢ informacje dotyczace pochodzenia,
tresci, formy, autorow, realizatorow i wykonawcow, rozmiardw i danych technicznych.

Przyktadowy record powinien sktada¢ si¢ z pdl zawierajacych nastepujace dane:

- sygnaturg

- pochodzenie (nazwa instytucji przekazujacej, dar, zakup, etc.)

- tytul filmu

- opis tresci (streszczenie) zawierajace w miar¢ mozliwosci wyczerpujace informacje na
temat tresci 1 formy filmu

- data realizacji

- nazwiska autoréw, realizatoréw i wykonawcow

- indeks nazw geograficznych

- no$nik (NO, NT, DNO, DNT, KWz, Kek)

- czas

- dane techniczne (szeroko$¢ tasmy filmowej, ilo$¢ jednostek fizycznych, metraz, kolor, cz-
b)

- dzwigk (mono, stereo, magnetyczny, optyczny, niemy)

- uwagi (dotyczace stanu technicznego, wykonanych kopii, etc.)

Warunki przechowywania materialéw audiowizualnych

Gromadzenie nagran dzwigkowych i filmow wymaga zapewnienia odmiennych od
tradycyjnych warunkow przechowywania materiatow. W innych warunkach przechowuje si¢
no$niki magnetyczne: tasmy magnetofonowe, taSmy wideofoniczne, w innych natomiast
powinny znajdowac si¢ tasmy filmowe (barwne i czarno-biale), ptyty gramofonowe, czy

dyski optyczne. Woda i wysoka temperatura sa naturalnymi wrogami no$nikow
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audiowizualnych (temperatura powietrza ma wplyw na tempo proceséw chemicznych
zachodzacych w strukturach tasm (im wyzsza temperatura tym procesy szybsze). Nosniki
magnetyczne nalezy usytuowac na obojetnych magnetycznie regatach (np. z tworzyw
sztucznych) w temperaturze i wilgotnosci wzglednej powietrza wynoszacej odpowiednio 18-
20 stopni C (bez wahan) 1 40% (plus, minus 5%) wilgotno$ci wzglednej (rowniez bez
wahan)''. Taémy filmowe czarno-biale magazynowa¢ nalezy w temperaturze nie
przekraczajacej 12 stopni C, natomiast tasmy filmowe barwne — najlepiej ponizej zera,
praktycznie za$ do 5 stopni C. Wilgotno$¢ wzgledna powinno si¢ utrzymywac na poziomie
nie przekraczajacym 35%. Stabilno$¢ mikroklimatu w magazynach archiwalnych zwlaszcza
w okresach ekstremalnych temperatur (latem i zima) moga zapewni¢ jedynie wysokiej jako$ci
urzadzenia klimatyzacyjne. Innym waznym problemem w procesie dtugotrwatego
przechowywania no$nikow audiowizualnych jest ich ochrona przed szkodliwym dziataniem
silnych po6l magnetycznych i elektrycznych, promieni ultrafioletowych, kurzu i zapylenia. W
przypadku taSm magnetycznych osadzajace si¢ na warstwie czynnej taSmy czasteczki kurzu
ograniczaja kontakt tasmy z glowica odczytujaca magnetofonu powodujac pogorszenie

jakosci odtwarzanego dzwigku.

''B. Iwanicka, B. Koprowski — Kasety magnetofonowe i magnetowidowe. Warszawa 1988.
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Udoste¢pnianie

Zasoby dokumentow audiowizualnych udostgpniane sa przede wszystkim dla potrzeb
medidow: wydawnictw, prasy, radia telewizji, filmu. Uzytkownikami zbioréw sa na ogo6t
dziennikarze, wydawcy, tworcy programéw radiowych i telewizyjnych, filmowcy. Ta
specyficzna kategoria korzystajacych zada dostepu do materiatdow w niespotykanym
dotychczas w archiwach tempie. Dla nich liczy si¢ bowiem harmonogram produkc;ji filmu,
cyklu wydawniczego pisma, w ktorym pracuja lub data emisji programu radiowo-
telewizyjnego. Dla archiwOw oznacza to konieczno$¢ sprostania wysokim wymaganiom
korzystajacych i nadazania za szybkim tempem realizacji zadan, do ktérych wykorzystywane

sa materialy archiwalne.

Najbardziej warto$ciowe, najstarsze oraz najczesciej udostgpniane materiaty winno si¢
przegra¢ na nowe nosniki odznaczajace si¢ wysokimi parametrami technicznymi i

uzytkowymi (kopie uzytkowe materiatow) i tylko w tej postaci udostgpnia¢ korzystajacym.

Udostegpnianie dokumentéw audiowizualnych ze wzgledu na kosztowna infrastrukturg
techniczng oraz do$¢ wysokie koszty powielania dokumentow jest relatywnie drozsze niz
przechowywanie i udostgpnianie akt. W zwiazku z tym wykonywanie reprodukcji
dokumentow (kopiowanie fragmentow nagran i filméw) dla potrzeb korzystajacych jest
odptatne. Optaty majace na celu zwrot kosztow wilasnych i uzyskanie niewielkiej marzy
uzaleznione sa od dtugos$ci kopii nagran dzwigkowych i filméw oraz celu ich wykorzystania.
Na wysokos¢ kosztow wptyw maja réwniez indywidualne zyczenia uzytkownikéw w zakresie

parametréw jako$ciowych wykonywanych kopii.

Pewne ograniczenia w zakresie udostgpniania nagran i filmow stanowia przepisy o

prawach autorskich obejmujace ochrong autorskich dobr osobistych, wylacznosé
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rozporzadzania utworem, wynagrodzenie za jego wykorzystanie. W zwiazku z tym
postugiwanie si¢ materiatami audiowizualnymi w cato$ci lub w czgsci moze mie¢ miejsce
tylko wowczas gdy spetnione sa warunki wynikajace z praw autorskich. Inne ograniczenia
moga niekiedy wynikaé z zastrzezen poczynionych przez bytych wilascicieli materiatow.
Wreszcie wptyw na czgstotliwos$¢ udostgpniania moze mie¢ takze fizyczny stan zachowania
zbioré6w powodujacy konieczno$¢ wylaczenia ich z obiegu do czasu przeprowadzenia

niezbgdnych zabiegow konserwacyjnych.

Konserwacja materialow

Waznym zadaniem pracy archiwdw jest ochrona i konserwacja materiatow.

Konserwacja materialdow audiowizualnych obejmuje tzw. profilaktyke i konserwacjg
wlasciwa. Profilaktyka polega na stwarzaniu mozliwie najlepszych warunkow
przechowywania i eksploatacji dokumentow majacych na celu niedopuszczenie do zniszczen
lub uszkodzen naturalnych i przypadkowych nosnika. Wiasciwe obchodzenie sig z
dokumentami oraz utrzymanie w nalezytej sprawnosci urzadzen technicznych stuzacych do
ich odczytu ma wplyw na prawidtowa eksploatacjg oraz zapobiega uszkodzeniom i
deformacjom ksztattu ptyt oraz tasm magnetycznych i filmowych. Chroni je przed kurzem
oraz czg¢stymi zmianami temperatury i wilgotnosci wzglednej powietrza (wiaze sig to
oczywiscie z konieczno$cia utrzymania wtasciwego mikroklimatu oraz czystosci w
pomieszczeniach magazynowych). Konserwacja wtasciwa ma na celu prowadzenie zabiegow
zmierzajacych do poprawienia jako$ci nosnika uszkodzonego, zdeformowanego,

przerwanego, zakurzonego itp. W tym wypadku poza kosztownymi metodami restauracji
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tasm filmowych mozliwych do wykonania w wyspecjalizowanych osrodkach nie dysponuje
si¢ nazbyt bogatym arsenatem $srodkow. W razie stwierdzenia ztego stanu zachowania
materialéw, zwlaszcza nosnikow magnetycznych, podstawowym zabiegiem konserwacyjnym
jest niezwloczne skopiowanie uszkodzonych dokumentéw. Niezaleznie od dziatan
przedstawionych wyzej co kilka lat nalezy przeprowadza¢ wyrywkowa kontrolg stanu
zachowania oraz jako$ci poszczegolnych rodzajow materiatéw. W ramach konserwacji
zbior6w utrwalonych na tasmach magnetycznych (audio, wideo) warto wykonaé kopie
cyfrowe nagran poddanych uprzednio komputerowej (elektronicznej) obrébce odszumiania
(dzwigk). Zapis cyfrowy dajacy mozliwos¢ uzyskania kopii dokumentu rownej pod wzgledem
jakosci oryginatowi pozwala na uniknigcie strat jako$ciowych obrazu i dzwigku wynikajacych

z kopiowania materiatow (co bylo plaga stosowanej dotychczas techniki analogowej).

Kwalifikacje pracownikow zajmujacych si¢ zbiorami audiowizualnymi

Pracownicy dziatalno$ci podstawowej archiwéw wykonujacy prace z zakresu
archiwizacji dokumentacji audiowizualnej powinni posiada¢ specjalistyczne kwalifikacje
zawodowe w zakresie archiwistyki na poziomie uniwersyteckim (wydziaty humanistyczne:
historia, archiwistyka), natomiast personel zajmujacy si¢ techniczng strong archiwizacji
wymagajaca znajomosci obstugi aparatury audiowizualnej i1 innych urzadzen technicznych
powinien posiada¢ stosowne do zadan kwalifikacje techniczne na poziomie wyzszym lub

srednim.

mgr Krzysztof Patek
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