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ZARZADZENIE NR 14
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych z 3 czerwca 1960 r.
w sprawie zasad przekazywania do archiwow panstwowych materialow foto-
1 fonograficznych

Na podstawie § 11 ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 19 lutego 1957 r. w sprawie panstwowego
zasobu archiwalnego (Dz.U. Nr 12, poz. 66, zm. Dz.U. Nr 2 z 1959 r., poz. 12) ustala sig, co nastgpuje:

§ 1. Archiwum Dokumentacji Mechanicznej w Warszawie oraz wojewodzkie archiwa panstwowe pr%ejmuja(
— po uptywie 5-letniego okresu przechowywania w sktadnicach akt — materiaty foto- 1 fonograficzne!.

g 2. Przekazywaniu do archiwow podlegaja materiaty foto— 1 fonograficzne zakwalifikowane przez
archiwum przejmujace jako materiaty posiadajace historyczne znaczenie polityczne, spoteczne, gospodarcze,
kulturalne 1 naukowe.

§ 3. Materiaty fotograficzne podlegaja przekazaniu do archiwow w postaci negatywow zdje¢ (bez wzgledu
na material, na ktorym zostaly spgrzqdzone) oraz przezroczy lub diapozytywow. YX’ razie braku negatywow
przekazaniu podlegaja pozytywy<. Filmy podlegaja przekazaniu w 1postaci kopii pozytywowych wraz 7
dokumentacja filmow. Nagrania dzwigkowe przekazuje sig na ptytach lub na tasmie rejestrujacej dzwigki-.

§ 4. Materiaty zakwalifikowane do przekazania do archiwum przekazuje si¢ protokolarnie na podstawie
spisu zdawczo-odbiorczego, zawierajacego okreslenie ilosci 1 rodzaju Erzekazywanego materiatu. Spis
ten sporzadzony przez jednostke przekazujaca w trzech egzemplarzach podpisuje kierownik jednostki
przekazujacej lub osoba przez niego upowazniona oraz przedstawiciel archiwum przejmujacego. Dwal
egzemplarze spisu przeznaczone sa dla archiwum, jeden zatrzymuje jednostka przekazujaca.

§5. ateriagl przekazywane do archiwum powinny by¢ uporzadkowane. Przez uporzadkowanie rozumie|
sig:

a) szczegOlowy opis przekazywanych materialdw z uwzglednieniem tresci, nazwiska wykonawcyj
1 daty powstania poszczegdlnych jednostek archiwalnych,

b) Zalchov}\l/anie przyjetego przez instytucje¢ przekazujaca porzadku przechowywania materialow
archiwalnych,

c%(wymi}énienie ilosci przekazywanych jednostek archiwalnych z podaniem rodzaju materiatu, z jakiego saj
wykonane.

§ 6. Archiwa panstwowe przejmuja wi/lmienione w § 1 materiaty foto- 1 fonograficzne przed uplT/wem
okresu przechowywania ich w sktadnicach, jezeli urzad, instytucja, organizacja lub Pprzedsiqbiorstwo ulegaja]
likwidacji i brak jest jednostki, ktora przejmuje dziatalnos¢ jednostki likwidowanej. Przedterminowe przejgcie
materialow moze nastapi¢ nadto na wniosek kierownika instytucji przekazujacej w trybie § 10 ust. 4 wyzej
wymienionego rozporzadzenia Rady Ministrow.

Zr6dto: Registratura NDAP, Dziat Obstugi Prawnej, Zarzadzenia 19601965, k. 64.
Zarzadzenie obowiazujace, zob. poz. 85. ) )
Druk.: Dokumentacjaw zaktadzie pracy. [k] Stan prawny na koniec czerwca 1966 r., op.cit., s. 50-51;
Dokumentacja w zaktadzie pracy. Przeplsgl ancelaryjne i pawne. Stan prawny na dzien 30 czerwca 1969 r.,
oprac. K. Radczuk, Warszawa 1970, s. 58; Dokumentacja w zaktadzie pracy. [...] Stan prawny na dzien 31
%rudnla 1973 r., op.cit., s. 66; S. Sierpowski, D. Matelski, Dzieje archiwistyKi, op.cit., [t. 1], s. 150-151.

rodto publikacji: M. Tarakanowska, E. Rosowska, Zbior frze isow archiwalnych “wydanych przez
Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych w latach 1952- 2000, Warszawa 2000

1 Przez materialy fotograficzne rozumiano zarowno fotografie, jak i filmy. ) ) o
W praktyce archiwa panstwowe przejmuja negatywy i pozytywy, z uwagi na zabezpieczenie oryginatow i
twoscC udostgpniania. . . ) . . ) .
Wraz z nagraniami dzwigkowymi przejmowano takze z rozglosni radiowych dokumentacje pisang

programéw radiowych.




