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Mie¢dzynarodowa Karta Opisu Sfragistycznego
FICHE DESCRIPTIVE DE SCEAU

W 1964r. Komitet Sfragistyczny przy Migdzynarodowej Radzie Archiwow (Conseil
International des Archives, Comité de Sigillographie) opracowal projekt standardowego
wzoru karty inwentarzowej dla materialow sfragistycznych'. Jest ona zbudowana z czterech
czesci. Pierwsza (blok tworcy), wskazuje wihasciciela (pole 1)* pieczeci oraz okres jego
aktywnosci (pole 2)’. Cze$¢ druga (blok opisu formalnego pieczeci) obejmuje opis pieczeci,
wspblny dla wszystkich odciskéw pochodzacych z jednego tloka®. Skiadaja si¢ nan cztery
elementy: forma (pole 3)°, wymiary (pole 4), legenda® (pole 5) oraz opis wyobrazenia (pole
6). Kolejna czg$¢ (blok opisu techniczego odcisku) zawiera szczegdélowe informacje na temat
konkretnego odcisku. Tworza ja charakterystyka materialu, w ktorym odcisnigto pieczgc,
(osobno jego rodzaj [pole 7] i kolor [pole8]), sposobu mocowania oraz okreslenia rodzaju
wiazadet (pole 9)’ pieczetnych (paski, sznurki, itp.), informacje o stanie zachowania (pole 10)
oraz odestanie do ewentualnego kontrasigillum (pole 11). Trzecia czg$¢ opisu (blok opisu
dokumentu) dotyczy dokumentu, do ktérego pieczgl zostala przywieszona. Jego elementy
stanowia: datacja dyplomu przy ktorym znajduje si¢ odcisk (pole 12), okreslenie jego typu i
przedmiotu (pole 13)%, odpis koroboracji (pole 14), sygnatura [kod referncyjny] dokumentu,

'Pierwszy raz opublikowana w: Manuel d'archivistique. Théorie et pratique des archives publiques en France,

Paris 1970, s. 473; Ponownie, wraz z komentarzem dotyczacym opisu w: Project de regels pour I ’etablissement

de notices descriptives de sceaux, Folia caesaroaugustiana, 1, Zaragoza 1984, s. 97-; oraz Vocabulaire

international de la sigilographie, Roma 1990, s. 17-35; 37

> W polskiej terminologii utarto si¢ pojecie dysponenta pieczeci. Nie znaja go natomiast miedzynarodowe normy

opisu archiwalidéw, wprowadzajace w to miejsce niezbyt szczgsliwe z punktu widzenia sfragistyki pojecie

HLtworcy”. zob. ISAD (G). Migdzynarodowy standard opisu archiwalnego, Warszawa 2005, s. 17; 26 pkt. 3.2.1

[Standart opisu dosteny jest tez na stronach Arch Netu: http://adacta.archiwa.net/file/isad 2pl.pdf (tu s. 13 i 22-

23). Normg opisu tworcy/dysponenta podaje ISAAR (CPF) pkt. 5.1.2: zob.

http://adacta.archiwa.net/file/ISAAR(2).pdf

? Dane te normuje ISAAR (CPF) pkt. 5.2.1.

* Vocabulaire..., s. 37, przyp. 1.

> Pojecia ,,forma” na okreslenie ksztattu pieczeci uzywaja rowniez autorzy polskiego podrecznika sfragistyki.

Zob. M. Gumowski, M Haisig, S. Mikucki, Sfragistyka, Warszawa 1960, s. 142.

® Punkt ten przewiduje transliteracje legendy z rozwiazaniem skrécen lub/i inskrypcji znajdujacej si¢ w polu

pieczeci, charakterystyke paleograficzng oraz opis roztozenia inskrypcji wzgledem pola pieczeci. Vocabulaire...,

s. 21; 27.

" Pole przewiduje dwie mozliwoici zwiazania pieczeci z dokumentem: odcisnigcie jej wprost na pi$mie,

wowczas nalezy poda¢ materiat na ktorym pieczeé zostata odcisnigta oraz przywieszenie pieczeci do dokumentu

w tym przypadku nalezy podaé rodzaj wiazadet taczacych piecz¢é z dyplomem. Vocabulaire..., s. 24.
Pojawiajace si¢ w oryginale pojecie ,natury” dokumentu odnosi si¢ zarowno do charakterystyki
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do ktorego pieczeé przywieszono (pole 15)°. Ostatnia cze$é zawiera dane o opisach badz
reprodukcjach pieczeci (odlewach, fotografiach).

Zasady wypekniania kazdego z pol (sposoby transkrypcji legendy, typ liter, zasady opisu
tta itp.) karty zostaly zawarte w odrgbnych paragrafach wstgu do Migdzynarodowego
Stownika Sfragistycznego'. Opisane w ten sposob pieczecie powinno sie systematyzowaé
wedlug wystawcow, osobno $wieckie, osobno koscielne, wewnatrz stosujac uklad
alfabetyczny wedhlug typoéw wiascicieli (np. arcybiskupow, biskupow, kapitul, proboszczow) i
dalej alfabetyczny wedtug poszczegdlnych oséb (np. Jan Kropidto, Jan Muskata, Jan Swinka).

Istotna pomoca w wypetnianiu karty jest sam Migdzynarodowy Stownik Sfragistyczny,
pozwalajacy na ujednolicenie terminologii uzywanej w opisach pieczeci. Zawiera on ponad
trzysta hasetl, stanowiac jednoczes$nie wskazowke, co do klasyfikacji typoéw ikonograficznych
1 ksztattow odciskow oraz kodyfikacje elementow, na ktére warto zwraca¢ uwage przy

opisywaniu tychze. Hasta w jezyku polskim opracowat prof. S.K. Kuczynski.

dyplomatycznej, jak i prawnej aktu. Natura dyplomatyczna jest okre$lana przez jego formalne cechy zewngtrzne
i wewngtrzne (M. Carcel Orti, Vocabulaire International de la Diplomatique, Valencia 1997, s. 95nn). Natura
prawna natomiast okreslana jest przez wlasciwosci dyspozycji prawnej i zobowigzan wystawcow dokumentu,
ktorzy moga stanowi¢ prawa, modyfikowac je, odnawiac, potwierdza¢ lub likwidowaé(zob. Ibidem, s. 107). Jak
si¢ wydaje w polskiej praktyce dyplomatycznej pojeciu temu odpowiadaé moze typologia oparta na kryteriach
formalnych i zdolnos$ci prawnej dokumentu, dzielaca pisma na dokumenty sensu stricte, mandaty, listy itd. Zob.
Dyplomatyka polska wiekow srednich, opr. K. Maleczynski, J. Bielinska, A. Gasiorowski, Warszawa 1977, s.
19-20; J. Szymanski, Nauki Pomocnicze Historii, Warszawa 2004, s. 444. Nie wyklucza to tacznego stosowania
kilku rodzajow typologii, szczegoélnie w odniesieniu do dokumentéw sensu stricte (np. doprecyzowania rodzaju
dokumentu przez okreslenie jego poswiadczeniowego lub dyspozytywnego charakteru). Poza okresleniem
rodzaju dokumentu, nalezy podac¢ zwigzle jego przedmiot (regest).

° Karta nie przewiduje innego miejsca na kod referencyjny/sygnature odcisku, jak ten zawarty w bloku
dokument. We wstepie do Vocabulaire..., s. 30 napisano jedynie: ,, W kazdym przypadku bedzie sie wskazywato
precyzyjnie kod lub kody [sygnature/sygnatury przyp. tlumacza] dokumentu, do ktorego pieczec jest
przymocowana.” [thum. Adam Baniecki] Niemniej jest to jedyne miejsce gdzie moze znalez¢ si¢ sygnatura
zarowno w odniesieniu do dokumentu, odcisku jako jednostki archiwalnej (samodzielnego) jak i poziomu
najmniejszej jednostki opisu, kiedy odcisk jest zwiazany z dokumentem.

Y Vocabulaire..., s. 17nn.
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Mie¢dzynarodowa Karta Opisu Sfragistycznego
FICHE DESCRIPTIVE DE SCEAU"

1.Sceau de: Tworca (wlasciciel) 2. Dates: Daty
LE SCEAU / PIECZEC
3. Forme: Forma (ksztalt) 4. Dimensions: Wymiary

5. Légende: Legenda

6. Description: Opis

L’EMPREINTE / ODCISK

7. Matiere: Materiat odcisku 8. Couleur: Kolor

9. Mode d’apposition: Sposob mocowania

Nature des attaches: Rodzaj wiqzadet

10. Etat de conservation: Stan zachowania
11. Contre- sceau: Kontrasigillum

LE DOKUMENT / DOKUMENT
12. Date: Datacja

13. Nature et object: Natura i przedmiot dokumentu
14. Formule de corroboration: Zapowiedz
przywieszenia pieczeci

15. Cote: Sygnatura dokumentu (kod referencyjny)

REFERENCES / ODSYLACZE
16. Moulages: Odlewy 17. Photographies: Zdjecia

18. Publikations: Publikacje

oprac.
Adam Baniecki, AP Luban
Marcin Hlebionek, AP Bydgoszcz

' Karta zalecana przez Comité de sigillographie Miedzynarodowej Rady Archiwow.
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